VSI ,,Kompetencijy tobulinimo centras*
MOKINIU VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VSI ,,Kompetencijy tobulinimo centras“ (jmonés kodas 303422419, adresas:
Manufaktiiry g. 20-190, LT-11342, Vilnius) (toliau — KTC) profesinj mokymga organizuoja
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos profesinio mokymo jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo,
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo, Lietuvos Respublikos sveikatos ministro
jsakymais ir kitais teisés aktais, bei KTC norminiais dokumentais.

2. KTC profesinio mokymo veiklos tikslas - jstaiga organizuoja ir vykdo formalyjj bei
neformalyji profesini mokyma, perkvalifikavima, kvalifikacijos tobulinimg programavimo ir kity
skaitmeniniy technologijy srityse.

3. Profesinio mokymo mokiniy vidaus tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) yra
taikomos ir privalomos visiems KTC mokiniams, pradedantiems ar besimokantiems KTC
organizuojamose mokymuose.

II. MOKYMO ORGANIZAVIMAS

4. Mokyklos darbo laikas nuo 08.00 val iki 20.00 val. Profesinis mokymas vykdomas
penkias dienas per savait¢. Nedarbo dienos, kuriomis mokymai nevykdomi — SeStadieniai,
sekmadieniai ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés numatytos Sventinés dienos.

5. Mokyma sudaro teorinis ir/ar praktinis (SCRUM metodu grjstas) mokymas.

6. Teorinio ir praktinio mokymo trukme — iki 8 akademiniy valandy per dieng (viena
akademiné valanda — 45 min.), i§ kuriy 3 valandos teorinio mokymo ir 5 valandos praktinio
mokymo — pagal SCRUM metoda. Penktadieniais, gali biiti vykdomi tik praktiniai mokymai,
kuriy trukmé iki 8 akademiniy valandy. Tarp pamoky yra daromos pertraukos.

7. Mokiniai mokosi grupinio mokymosi forma, taip pat gali biiti mokomi vienu ar keliais
mokymo proceso organizavimo biuidais.

8. Mokiniy lankomumas yra fiksuojamas mokiniy lankomumo Zurnale.

9. Mokymas vykdomas pagal sudarytus ir patvirtintus uzsiémimy tvarkarascius.
Atsizvelgiant | nenumatytas aplinkybes, tvarkarasciai gali biiti kei¢iami.

10. Praktinis mokymas vykdomas KTC mokymo patalpose. Atskiro susitarimo
pagrindu, praktiniai mokymai gali biiti vykdomi praktikos vieta suteikian¢io asmens patalpose.

11. Vykdant mokyma KTC patalpose, mokinys apriipinamas mokymosi medziaga.

12. Mokymo pasiekimai apibendrinami mokymo laikotarpiu ir vertinimo rezultatai
pateikiami jrasais ,,jskaityta‘“/“nejskaityta‘ ir/arba taikant 10 baly vertinimo sistema.

13. Asmens jgyty kompetencijy vertinimas organizuojamas remiantis Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos patvirtintu asmens jgyty kompetencijy vertinimo
tvarkos aprasu.

I11. MOKINIO TEISES

14. Mokinys turi teisg:



14.1. nemokamai gauti jj dominanc¢ig informacijg apie KTC vykdoma profesinj
mokyma, programas ir kitas teikiamas paslaugas;

14.2. nemokamai gauti informacija apie pasiekimy vertinimg ir kita su mokymusi
susijusig informacija;

14.3. 1 objektyvy vertinima;

14.4. mokytis tarpusavio pagarba gristoje, psichologiskai, fiziSkai saugioje
aplinkoje;

14.5. pagal savo gebéjimus ir poreikius mokytis KTC suteiktose patalpose ar
savarankiskai ir jgyti valstybinius standartus atitinkant] iSsilavinima, kvalifikacija;

14.6. naudotis mokymui skirtomis patalpomis, mokymui skirta medziaga;

14.7.jstatymy nustatyta tvarka ginti savo teises ir naudotis kitomis profesinio
mokymo ar kity jstatymy nustatytomis teisémis.

IV. MOKINIO PAREIGOS

15. Mokinys privalo:

15.1. sudarius mokymo sutartj, laikytis visy jos salygy bei KTC vidaus tvarka,
mokymo salygas ar kitus standartus reglamentuojanciy dokumenty;

15.2. saziningai ir tinkamai dalyvauti teorinio ir praktinio mokymo uZsiémimuose;

15.3. nedelsiant, rastu ar elektroniniu pasStu informuoti KTC administracijg ar kita
KTC atsakingg asmenj apie teorinio ir/ar praktinio mokymo pamoky nelankyma;

15.4. pamoky nelankyma pateisinan¢iy dokumenty kopijas pateikti (atsiysti
elektroniniu pastu) KTC administracijai ar kitam atsakingam KTC asmeniui nedelsiant po to, kai
atsirado galimybé Siuos dokumentus pateikti;

15.5 sistemingai, s3ziningai ir stropiai mokytis, lavinti gebéjimus ir praktinius
jgtdzius, pagal KTC taikoma teorinio ir praktinio mokymo metoda, bei jgyti nustatyta mokymo
programoje kvalifikacija(-as) ar kompetencija(-as);

15.6. pasikeitus praktikos vietai ar praktikos teikéjui, apie tai rastu (elektroniniu
pastu) informuoti KTC administracijg ar kitg jmonés atsakinga asmenj;

15.7. elgtis mandagiai ir gerbti mokytojus, KTC darbuotojus, mokinius ar kitus
asmenis, deramai atstovauti KTC vieSajame gyvenime;

15.8. laikytis asmens higienos reikalavimy, | pamokas ateiti tvarkingais, Svariais
rubais ir avalyne;

15.9. tausoti KTC turta, ripintis jo saugojimu;

15.10. saugoti savo turtg. KTC neatsako uz paliktg ar kitaip naudojama mokymosi
metu mokiniy turta;

15.11. vykdyti KTC administracijos, mokytojy teisétus reikalavimus; laikytis darby
saugos, gaisrinés ir civilinés saugos reikalavimy;

15.12. sutartyje numatytu laiku atsiskaityti su KTC uZ suteiktas paslaugas, pamokas
ar modulius;

15.13. saziningai elgtis mokymosi pasiekimy patikrinimo ir egzaminy metu.

16. Mokiniams draudziama:

16.1. trukdyti mokytojams vesti pamokas ar mokiniams mokytis savarankiskai;

16.2. elgtis piktybiskai, jzeidinéti, Zeminti garb¢ ir oruma, tyCiotis, grasinti
mokytojams, KTC darbuotojams, mokiniams ar kitiems Zzmonéms;

16.3. slapta filmuoti, fotografuoti, jrasinéti kity asmeny (mokiniy, mokytojy) veikla
ir pokalbius;

16.4. niokoti KTC ar kity asmeny turta;

16.5. jsinesti | KTC patalpas: ginklus, sprogstamasias medziagas, narkotines ir/ar
toksines medziagas, alkoholj;

16.6. pasirodyti neblaiviam arba apsvaigusiam nuo narkotiniy ir psichotropiniy

medZziagy;



16.7. savo elgesiu sukurti kitiems ir sau pavojingas situacijas, suteikti fizinj ar
dvasinj skausma;

16.8. be rastiSko KTC administracijos leidimo, atsivesti | KTC mokymus ar kitas
KTC naudojamas patalpas svetimus asmenis;

16.9. atsakingai, savalaikiai ir sgziningai bendrdarbiauti su KTC atsakingu
asmeniu, dé¢l praktikos vietos suradimo. Atsizvelgti i KTC atsakingo uz praktiky paieskas asmens
rekomendacijas, dél CV pildymo ir kity veiksmy atlikimo_kurie tiesiogiai turi jtakos sékmingam
praktikos suradimui. Jeigu mokinys, kuriam KTC atlieka praktikos vietos paieSka, nevykdo $iy
pareigy ir/ar per 15 dieny, nuo KTC elektroninio laisko iSsiuntimo dienos, neuzpildo ar neatlieka
korekeijy savo CV, pagal KTC darbuotojo rekomendacijas arba nebendrauja, pateikia neteisingus
duomenis ar neatsako | KTC darbuotojo uzklausas (elektroniniu laisku), dé¢l praktikos suradimo,
tokiam asmeniui gali biiti nutraukta praktikos vietos paieskos procedira.

V. MOKYMO SUTARTIES NUTRAUKIMAS

17. KTC gali nutraukti mokymo sutartj:
17.1. kai mokinys nelanko pamoky be pateisinamos priezasties teisés aktuose ir
sutartyje numatytais terminais;
17.2. sutartyje nustatytu laiku nesusimoka uz mokyma(-si), modulius (-j) ar
pamokas (-3);
17.3. kai de¢l Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty pazeidimo mokinys
negali testi mokymosi.
18. Mokinys gali nutraukti su KTC sutartj:
18.1. savo iniciatyva. Mokinys KTC administracijai ar atsakingam asmeniui rastu
arba elektroniniu pastu pateikia praSyma, nurodydamas sutarties nutraukimo priezastis;
18.2. kai KTC nevykdo sutartiniy ir nustatyty salygy;
18.3. kai KTC nevykdo teorinio ir (ar) praktinio mokymo;
18.4. kitais dvisalés ar triSalés sutarties pagrindais.

VL. MOKINIU ATSAKOMYBE

19. Mokiniui uz Taisykliy pazeidimus, savo pareigy nevykdyma, netinkama vykdyma,
neteisétus veiksmus, nesgziningumg mokymosi pasiekimy patikrinimo ir egzaminy metu, KTC
direktoriaus jsakymu gali biiti taikomos drausminés aukléjamojo poveikio priemonés: pastaba,
papeikimas, grieztas papeikimas arba sutarties nutraukimas.

20. Mokiniy ugdymo ar elgesio problemos yra sprendziamos mokytojy, KTC
darbuotojy, mokiniy ar kity asmeny iniciatyva, pokalbiuose tarp KTC darbuotojy ir/ar mokytojy,
o reikalui esant ir dalyvaujant mokiniui.

21. Uz sugadintg arba sunaikinta KTC, KTC darbuotojy, mokiniy ar kity asmeny turta,
Mokinys atlygina materialing zalg jstatymy numatyta tvarka.

VII. PAMOKU NELANKYMA PATEISINANCIOS PRIEZASTYS

22. Praleistos pamokos bus laikomos pateisinamomis, jeigu yra bent viena i§ Zemiau

nurodyty salygy ir jeigu mokinys pristato tai patvirtinantj dokumenta:
22.1. mokinio liga, suzalojimas, néStumas likus 70 kalendoriniy dieny iki gimdymo,
gimdymas ir 56 kalendorinés dienos po gimdymo (komplikuoto gimdymo atveju arba gimus



dviem ir daugiau vaiky — 70 kalendoriniy dieny po gimdymo). Siais atvejais mokinys KTC
pateikia Seimos gydytojo iSduota atitinkamos formos pazyma;

22.2. uzimtumo tarnybos priskirtoje teritorijoje paskelbta epidemija, kuri paskelbta
vieSai ir jstatymy nustatytu biidu bei priemonémis. Galioja paskelbtos epidemijos laikotarpiui;

22.3. stichin¢ nelaimé arba nelaimingas atsitikimas: liditys, potvyniai, pugos,
sausros, turto netekimas, autojvykiai, nusikaltimai pries ta asmenj, jo artimg ar turta. [vykis turi
biity neadekvaciai neplanuotas, nenumatytas, sukeliantis sunkias finansines, moralines ir fizines
pasekmes, kurias pagalinti reikia daugiau sanaudy, nei jprastai tokioje situacijoje. Siuo atveju
mokinys KTC administracijai pristato iSrasg (us) i$ oficialiy dokumenty ar Siy dokumenty kopijas;
specialiyjy tarnyby pazymas, iSvadas; duomenis i§ vieSos informacijos priemoniy, ar kitus
duomenis i$ objektyviy ir teiséty subjekty;

22.4. artimyjy giminaiciy (tévy (itéviy), vaiky (ivaikiy), seneliy ir vaikaiciy, broliy
ir sesery), sutuoktinio, sugyventinio mirtis. Siuo atveju mokinys KTC administracijai pristato
mirties liudijimo kopija;

22.5. vaiko (globotinio) ar aniiko iki 14 mety liga, Seimos nario priezilira ar
slaugymas. Siuo atveju mokinys KTC administracijai pristato atitinkamos formos gydytojy
pazymas ar gydytojy patvirtintus iSrasus i§ ligos istorijos;

22.6. pranesSimas ar Saukimas mokiniui atvykti j teisma arba teisésaugos ar kontrolés
(priezitros) funkcijas atliekancias institucijas, ar istaigas, laisvés atémimas dél administracinio
areito, laikino sulaikymo, suémimo. Siuo atveju mokinys KTC administracijai pristato tos
institucijos vardu iSraSyta Saukimo kopija (turi biiti nurodytas atvykimo data ir laikas, bei
iSvykimo data ir laikas); teis€saugos institucijos ar teismo iSduota pazyma patvirtinancig apie
taikyta sulaikyma ar suémima, ar kita oficialy institucijos iSduota dokumenta;

22.7. Lietuvos Respublikos karo prievolés istatyme nustatyty pareigy atlikimas.
Siuo atveju mokinys KTC administracijai pristato Karinio padalinio i§duoto dokumento kopija,
patvirtinanc¢ia nuo kada iki kada mokinys atliko karing prievole, Sauktinio pareiga, mobilizacija,
iSkvietimg j tarnybg ar karinius mokymus.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Tvarka jsigalioja nuo jos patvirtinimo dienos. Jei kuri nors Sios tvarkos dalis ir/ar
punktas tampa negaliojantys arba anuliuojami, likusios tvarkos dalys ir punktai lieka galioti.

SusipaZinau,

(mokinio vardas ir pavardé, parasas)




